国家社科基金重点课题《中华优秀传统文化教育研究》课题工作委员会
课题管理服务办法
 
为保证课题研究科学、有序地进行，确保研究成果的质量，促进教育科研与教学实践的有益结合，使中华传统文化教育的研究工作更好地为基础教育服务，为新课改的顺利实施提供支持，特制订本办法。
一．总则
第一条 总课题组构成

总课题组由顾问、组长、副组长和实验区负责人、部分实验学校（基地）负责人组成。
第二条 总课题组与课题实验单位
课题实验单位主要包括课题参予性的实验区、实验学校、研究基地（统称实验单位，详细内容参见《中华优秀传统文化教育研究课题方案》），其中部分单位承担子课题研究任务。
第三条 课题及试验单位申报对象

大学、职业院校、中小学校、幼儿园、地区教科研机构可以采取申报子课题或申报课题实验单位的方式参予课题研究和实验工作。子课题及实验单位的申报采取“公平、公正、公开”原则，在竞争中择优立项。 
二．总课题组主要职责
第四条总课题组主要职责
1．制定科研课题及课题的发展规划、工作计划及操作指南；
2．制定本管理服务办法；
3．接受课题实验单位及子课题申报，组织审批；
4．指导和监督各课题实验单位工作进展，交流研究信息，组织有关学术活动；
5．组织对各实验单位及子课题研究成果的鉴定、验收，协助优秀成果推广；
6．组织优秀科研成果的评选和奖励。 
三．申报条件
第五条 课题实验单位应具备的基本条件
1．能认真领悟贯彻党和国家的教育政策、教育方针，有正确科学的办学思想，教学思想、教育理念符合国家教改方向和教育科研发展方向。      
2．有相对稳定的教育教学队伍，机构主要领导、干部和教师有较强的参与教育教学改革的积极性。
3．能接受总课题组对实验单位的管理与服务，并与总课题组配合开展课题的各项工作。
第六条 子课题申报单位应具备的基本条件
1．子课题申报单位为上述实验区、实验学校、研究基地之一，并具备独立开展所选子课题研究的教科研力量，课题负责人具有丰富的教育教学经验，且有相关课题研究经验与业绩。
2．子课题负责人须具有高级教师或同等职称并具有较强的组织和协调能力。
3．子课题负责人须是该课题实施全过程的真正组织者和指导者，并承担实质性研究工作。若子课题主持人系行政领导人员，不承担子课题实质性研究工作，则该子课题实行行政领导和业务主持人共同负责制。
4．子课题负责人须是区域教育机构或学校的领导，子课题主要研究人员须是一线教研、科研人员或学校一线教师。
四．申报与审批
第七条 申报程序
逐项填写实验区、实验学校申报审批书，希望承担子课题研究的，同时填写子课题申报审批书。文本一律一式三份，寄至总课题组。申报审批书可复印，或向总课题组索要电子表单。
第八条 审批程序
总课题组每月组织一次对申报材料的审批，电话通知申报单位审批结果，并返还经签批的申报材料供申报单位存档。符合条件者批准成为正式实验单位及子课题承担单位，授予相关资质牌证，并选择适当方式公示。
五．管理与服务
 第九条 实验单位管理条例
 1．实验单位有积极配合总课题组开展课题研究工作的义务。
2．实验单位有维护总课题组所授资质的义务，不得将其转授下级单位，如有它用，须报总课题组备案。
3．实验单位须设专人负责与总课题组联系。
4．实验单位须及时支付科研指导服务费。
第十条 子课题管理条例
1．子课题实行目标管理与过程管理相结合的办法。管理工作主要有评审立项、开题检查、日常指导、年度检查、中期评估和结题评审等。
2．检查和抽查内容包括：队伍建设、档案、经常性活动、简报、成果转化等。
3．子课题研究工作完成时，应接受总课题组的成果鉴定和结题验收。成果鉴定必须准备的文件有：开题报告、研究工作（实验或调研）报告、成果主件及必要的附件、子课题申请书复印件、成果被决策部门采纳或在教育教学中应用推广情况介绍等。
第十一条 总课题组提供的基本服务
1．资质认定
所批准的课题实验单位由总课题组颁发“实验区（学校、基地）”资质牌证。
2．咨询服务
提供课题涵括内容的咨询服务以及共性指导方案。
3．信息服务
通过简报、网络等形式，搭设各实验单位交流平台，提供国内外中华传统文化教育研究动态信息。
4．科研指导
总课题组对实验单位给予理论指导，组织实验单位和课题研究人员的交流、培训活动，帮助实验单位提高科研和教学水平。
5．总结评价
每年或每两年组织课题年会，进行总结、评优、成果交流，通过主流教育媒体报道或推广研究和实践成果。
六． 经费管理
第十二条 科研指导服务费
子课题和实验单位需缴纳科研指导等相关服务费用，在研究周期内享有由总课题组通过网络平台、内部刊物、信息资料等方式提供的共性服务指导。

申报研究基地和实验区的单位需根据《中华优秀传统文化教育研究课题实施方案》中所述及的个性化服务指导内容，与总课题组协商具体合作。
有能力承担某省或某市独立开发实验单位及子课题单位的机构或个人，可与总课题组联系。如经研究批准，可成立“国家重点课题《中华优秀传统文化教育研究》课题工作委员会XX省（市）课题组”，并以此名义开展课题的开发和组织工作。
第十三条 经费使用原则
科研指导服务费用于实验单位的牌证制作、专家咨询指导、共性指导方案提供、部分资料提供；总课题组为实验单位服务所需的必要的资料搜集、专项研讨等。不得用于购买固定资产和参观旅游等。
第十四条 实验单位开展实验、子课题研究工作所需费用自筹。
七．终止与中止
第十五条 终止
科研实验工作结束或实验期满，由总课题组对各单位的实验成果及子课题成果组织评估（评估所需费用由各实验单位承担），凡达到预期目标者，由总课题组颁发荣誉证书及结题证书，撤除资质牌证，该项实验即告终止。
第十六条 中止
如实验单位长时间未能按计划开展实验活动或不能为实验开展提供条件和经费保障，总课题组有权宣布中止该实验单位，并给予书面通知；实验单位也有权自行中止实验，应书面通知总课题组。
第十七条 备注
各级实验单位应自觉维护总课题组的声誉，如有损害行为，总课题组将撤消其实验单位资格，并视情节轻重追究当事人责任。
本办法自颁布之日起正式实施。
附：咨询申报联系方式
联 系 人：孙鹏军老师、张红杰老师 

联系电话：010-53794874   52706124        
   报送邮箱：chinameiyu@yeah.net         QQ：2747626112

地   址：北京海淀区永定路甲四号A院三号楼3312-3316室
《中华优秀传统文化教育研究》工作委员会办公室制
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